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1 OBJETIVO

Padronizar e estabelecer regras para a solicitacdo e entrega de suprimentos aos LAREGs
(Chapeco, Criciama, Joacaba, Joinville e Sdo Miguel do Oeste), laboratérios municipais
(Lages e Blumenau) e unidades prisionais.

COPIA NAO
2 CAMPO DE APLICACAO CONTROLADA

Aplica-se ao processo de solicitacdo de suprimentos ao LACEN/SC pelas unidades externas
e ao processo de atendimento e entrega dos suprimentos, realizado pela UO SEADI.

3 RESPONSABILIDADES

a) UO SEADI: recebimento das solicitacdes; separacdo, conferéncia e entrega dos
suprimentos;

b) LAREGSs, laboratorios municipais e unidades prisionais: solicitacdo e retirada dos
suprimentos.

4 PROCEDIMENTO
4.1 Solicitacdo de suprimentos a UO SEADI

As solicitacdes de suprimentos pelos LAREGs e laboratérios municipais sao realizadas por
meio da planilha de Solicitacdo de suprimentos pelos laboratérios regionais (anexo A,
modelo) e da planilha de Solicitacdo de suprimentos pelos laboratérios municipais (anexo B,
modelo), sendo estes disponibilizados no site http:/lacen.saude.sc.qgov.br/. O acesso é
exclusivamente realizado por meio de utilizacdo de senha, sendo uma permissdao por
laboratorio.

Os suprimentos disponibilizados pela UO SEADI constam na propria planilha de solicitagdo.

Os LAREGs e laboratérios municipais preenchem na planilha: o cédigo do centro de custo, o
nome do laboratério, a data da solicitacdo, a quantidade dos itens e 0 nome do solicitante.
Apés o preenchimento da planilha esta € enviada para o e-mail
almoxlacen@saude.sc.gov.br, e a UO SEADI confirma o recebimento.

As solicitacBes dos laboratérios séo realizadas mensalmente, na ultima semana do més, ou
de acordo com disponibilidade de motorista, com prazo de entrega dos suprimentos de 72 h
apos a confirmacgéo de recebimento do e-mail.

As unidades prisionais do Estado solicitam (via e-mail) especificamente o frasco de coleta
para escarro. O prazo da entrega € de 24 h apds o recebimento do e-mail.

4.2 Entrega e transporte dos suprimentos

Todos os suprimentos sao retirados na UO SEADI (Almoxarifado), com acesso pelo
estacionamento — Avenida Rio Branco, 152 — fundos, pelo motorista designado.
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O responsavel pela retirada dos suprimentos preenche a data e assina a guia de remessa,
gerada no SGM2,

O transporte dos suprimentos que necessitam de refrigeracdo € realizado em caixas
térmicas com gelo reutilizavel, que preferencialmente deve ser acoplada a um termémetro.
As caixas térmicas, os termémetros e o gelo reutilizavel devem ser trazidos pela unidade
solicitante. Os demais suprimentos sao transportados em caixas de papelao ou envelopes.

5 ANEXOS E REGISTROS

Modelo de planilha de Solicitacdo de suprimentos pelos laboratorios regionais
Modelo de planilha de Solicitacdo de suprimentos pelos laboratérios municipais

COPIA NAO
CONTROLADA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR ISO 15189: laboratério
de andlises clinicas — requisitos de qualidade e competéncia. Rio de Janeiro: ABNT, 2015.
60p.

6 REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR ISO/IEC 17025:
requisitos gerais para competéncia de laboratérios de ensaio e calibracdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2017. 32p.

ANEXO A

~Modelo de planilha de Solicitagéo de suprimentos pelos laboratérios regionais:

Estado de Santa Catarina
V Secretaria de Estado da Satide
Superintendéncia de Vigilancia em Salde
LACEN/SC P g
Labaratério Central de Laboratdrio Central de Saiide Publica - LACEN/SC
Rastreabilidade:IT RD 4.6 SEADI-002 Solicitagao de supri tos ao LACEN/SC via UO SEADI (Almoxarifado)
Solicitagao de suprimentos pelos laboratorios regionais
Legenda:  S: guantidade solicitada  F: quantidade fornecida { preenchida pelo Almoxarifado)
CODIGO CENTRO CUSTO:
LABOR. REQUISITANTE:
) DATA EMISSAO:
| . B QUANTIDADE
; ITEM CODIGO ESPECIFICACAO SIMPLIFICADA UNIDADE —
3 1 47643002 ALCA ESTERIL F/SEMEAR EM MEIOS,C/AGULHA E ALCA 1 pL - PACOTE COM 100 PECA
1 2 47643001 ALCA ESTERIL,P/SEMEAR EM MEIOS,C/AGULHA E ALCA,10 L - PACOTE COM 100 PECA
5 3 36021004 ALCOOL ISOPROPILICD LTRO
5 4 34398009 BALAQ DE VIDRO,DE FUNDO CHATO,SITAMPA,GARGALO LONGO - 2000ML PECA
7 5 40592090 BALAO VOLUMETRICO 50ML PECA
3 6 40592086 BALAO VOLUMETRICO C/ ROLHA VIDRO ESMERELH. INTERCAMB. 100ML PECA
) 7 40592052 BALAO VOLUMETRICO C/TAMPA VIDRO ESMERI. (500ML) PECA
) 8 40592038 BALAO VOLUMETRICO C/TAMPA VIDRO ESMERILHADA 25ML PECA
1 9 34398005 BALAQ DE VIDRO.DE FUNDO CHATO,SITAMPA,GARGALO LONGO - 250ML PECA
[ an . [ [
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ANEXO B

_Modelo de planilha de Solicitagéo de suprimentos pelos laboratdrios municipais

Estado de Santa Catarina

Vi an

Secretaria de Estado da Salde
Superintendéncia de Vigildncia em Sadde

LACEN/SC
Labgratoria Cental de Laboratdrio Central de Salide Publica - LACEN/SC
Rastreabilidade: IT RD 4.6 SEADI-002 Solicitagao de supri ao LACEN/SC via UO SEADI (Almoxarifado)
Solicitagao de suprimentos pelos laboratorios municipais
Legenda:  S: quantidade solicitada  F: quantidade fornecida ( preenchida pelo Almoxarifado)
CODIGO CENTRO CUSTO:

LABOR. REQUISITANTE:

DATA EMISSAO:

ITEM CODIGO ESPECIFICACAO SIMPLIFICADA UNIDADE | -gANTIDADE
2 60771010 BOLSA PARA COLETA DE AGUA COM CAPACIDADE DE 300ML PACOTE
3 52892039 COMNJ. DE PADROES DE FORMAZINA P/CALIBRACAQ TURBIDIMETRO CONJUNTO
4 39330028 COPO DE BECKER EM POLIPROPILENO, FORMA BAIXA CAPACIDADE 50ML PECA
5 118419002 ELETRODO DIGITAL COMBINADO PARA DETERMINACAD DE FLUORETO PECA
6 36790002 FRASCO PLASTICO COM TAMPA PARA COLETA DE AGUA, CAP. 120 ML (PACOTE COM 200} PECA
7 37036001 SACO PLASTICO PARA LABORATORIO AUTOCLAVAVEL (PACOTE COM 10) PECA
8 34541063 SOLUCAO PADRAO DE FLUORETO 0.5 MG/L. FRASCD
9 34541064 SOLUCAO PADRAO DE FLUORETO DE 2.0 MGIL. FRASCO
10 34541013 SOLUCAO PADRAO FLUORETO DE 1,0 MG/L. FRASCOD
" 88200001 SUBSTRATO ENZIMATICO P/DETECCAO COLIFORMES TOTAIS (COLILERT) FLACONETE
; (OBSERVAGAQ:
; INOME REQUISANTE:

CONTROLADA




